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Handleiding genormeerde tekstenbank

Voor leesvaardigheid zijn op internet veel oude examens beschikbaar om mee te oefenen. Niet
alle teksten zijn even moeilijk, daarom is het lastig de betekenis van de behaalde score te
bepalen. Je kunt niet zeggen dat je de helft goed moet hebben om een voldoende te krijgen. In
twee makkelijke teksten moeten er relatief meer vragen goed beantwoord worden dan in drie

moeilijkere teksten.

Zelf samenstellen

Met de Exceltoepassing Mix & Meet voor de moderne vreemde talen Frans, Duits en Engels van Cito
kunt u bij een door u zelf gemaakte selectie van teksten een bijbehorende omzettingstabel maken. De
omzettingstabel benadert de officiéle exameneisen. Wanneer u alleen maar makkelijke teksten kiest,
is de N-term relatief laag. Kiest u voor wat moeilijkere teksten dan is de N-term wat hoger. Bij alleen
maar heel makkelijke teksten kan de N-term zelfs negatief zijn en bij alleen maar heel moeilijke

teksten kan die boven 2,0 uitkomen.

Zo werkt het
Mix & Meet is een Excelbestand: op uw computer moet daarom Excel geinstalleerd zijn. Het kan zijn
dat het Excelbestand zich opent in uw browser; in dat geval werkt de tool niet. Download daarom het

Excelbestand eerst en open dan het bestand in uw Excel desktop-app.

Het Excelbestand heeft macro’s. Deze moeten worden ingeschakeld om de toepassing te kunnen

starten. Doe dit eerst. Zie hiervoor de bijlage achterin deze handleiding.

Als u Mix & Meet opent, klikt u als eerste op ‘Bewerken inschakelen’ (zie afbeelding). Anders kunt u

geen teksten selecteren.
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Als u de macrobeveiliging voor dit Excelbestand juist heeft uitgeschakeld (volgens instructies in de
bijlage), ziet u onderstaande rode balk niet. Zo wel, probeer dan opnieuw de macrobeveiliging voor dit

Excelbestand uit te schakelen.
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Pagina 1 van 6



© Stichting Cito Instituut voor Toetsontwikkeling Arnhem (2023)

Mix en Meet opent in het werkblad waarin u teksten kunt selecteren. Dit voorbeeld laat de beschikbare

teksten voor het betreffende vak zien. Zie onderstaande figuur. Selecteer een tekst door op de

desbetreffende regel te klikken. Door nog een keer op die regel te klikken maakt u de selectie weer

ongedaan.

Engels havo

Opnieuw

Toon selectie

Hot talk-show

tekst van gemiddelde moeilijkheid

Ruthin school

makkelijke tekst

Hostel Celica, Ljubljana, Slovenia

tekst van gemiddelde moeilijkheid

Ready player one

tekst van gemiddelde moeilijkheid

Looking for the one?

tekst van gemiddelde moeilijkheid

The fruit Iron Ox bears

tekst van gemiddelde moeilijkheid

How to live like a tramp

tekst van gemiddelde moeilijkheid

Call it a sacnifice to the hype gods

tekst van gemiddelde moeilijkheid

Vegan beauty: hype or here fo stay?

tekst van gemiddelde moeilijkheid

Stan Lee’s legacy

Smile Kids

tekst van gemiddelde moeilijkheid

tekst van gemiddelde moeilijkheid

DD W N ==

Unqualified teachers

tekst van gemiddelde moeilijkheid

Four-day working week

City Venues That Are All the Rage

tekst van gemiddelde moeilijkheid

tekst van gemiddelde moeilijkheid

<
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Gunna Wunna

Annihilation

tekst van gemiddelde moeilijkheid

tekst van gemiddelde moeilijkheid

Can language of the Vikings survive English onslaught

makkelijke tekst

Blue-sky thinking

moeilijke tekst

Are You Too Smart to Think Wisely?

Tennessee

tekst van gemiddelde moeilijkheid

tekst van gemiddelde moeilijkheid

Look up to the skies

tekst van gemiddelde moeilijkheid

Chinese gift stirs up drama

moeilijke tekst

To the Editor Abolish the Police

IGereed

tekst van gemiddelde moeilijkheid

EEEENEEEESE

Met de knop ‘Toon selectie’ rechts boven in het scherm ziet u een overzicht van de teksten die u

geselecteerd hebt. Mix & Meet geeft ook aan wat het maximaal aantal te behalen scorepunten is en

welke N-term bij die selectie van teksten hoort. In dit voorbeeld kunnen er op de geselecteerde teksten

maximaal 16 punten gescoord worden en bedraagt de N-term 0,2. Het overzicht ziet er als volgt uit:
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Engels havo

Omzettingst
abel

Terug ‘

omschrijving

More skin in the game
Consultants

A mountain of waste
The white stuff

Wanneer u op de knop ‘Omzettingstabel’ (boven in het scherm) klikt, ziet u met welk cijfer de scores

volgens de gangbare norm gewaardeerd moeten worden.

I
-

Vaknaam- Engels havo )

Schaallengte: 16 Terug Print

Normeringsterm: 0,2

Score  Cijfer

0 1,0

1 1,3

2 16

3 1.9

4 25

5 3.0

6 36

7 41

8 47

9 53

10 5.8

11 6,4

12 7.0

13 75

14 81

15 8.9

16 10,0
Disclaimer

De omzettingstabel voor elke willekeurige selectie van teksten wordt in Mix & Meet berekend op basis
van de moeilijkheidsgraad van elke afzonderlijke tekst. Die moeilijkheidsgraad is echter geen absoluut
gegeven. De plaats die een tekst in het examen heeft ingenomen, is altijd enigszins van invloed op de
geobserveerde moeilijkheidsgraad. Aan het einde van een examen neemt de vermoeidheid toe.

Een examen wordt altijd zorgvuldig samengesteld om een evenwichtig pallet aan teksten te krijgen.
Voor de zelf te maken selecties zullen de lengte, de volgorde en het tekstpalet anders zijn. Daardoor
zijn ze niet meer helemaal vergelijkbaar met het oorspronkelijke examen. De hier gepresenteerde N-

term moet gezien worden als de best mogelijk rekenkundige benadering van de examen-norm.
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Bijlage: macrobeveiliging
Mix en Meet is een Excelbestand met macro’s. Microsoft heeft macro’s in Excelbestanden uit
veiligheidsoverwegingen standaard uitgeschakeld. Echter, Mix & Meet is dan niet te gebruiken.

Hieronder vindt u enkele manieren om de macro’s in te schakelen.

Manier 1
o Start Excel.
e U gaat via menu-optie Bestand naar Opties. Kies dan voor ‘Vertrouwenscentrum’ en daarna
(rechts) voor ‘Instellingen voor het Vertrouwenscentrum’.

Opties voor Excel ? X
Algemeen - -
Help uw documenten veilig te houden en uw computer veilig en goed te laten werken.
Formules
Gegevens Beveiliging en verwante zaken
Controle Ga naar Office.com voor meer informatie over het beschermen van uw privacy en veiligheid.
Opslaan Microsoft Vertrouwenscentrum
Taal

Vertrouwenscentrum van Microsoft Excel
Toegankelijkheid
In het Vertrouwenscentrum bevinden zich instellingen die betrekking hebben op
beveiliging en privacy. Deze instellingen dragen ertoe bij dat uw computer beter is
beveiligd. Het wordt aanbevolen deze instellingen niet te wijzigen.

Geavanceerd

voor het Vertrot im

Lint aanpassen
Werkbalk Snelle toegang

Invoegtoepassingen

Vertrouwenscentrum

e Kies voor de vierde optie ‘ VBA-macro’s inschakelen’

Vertrouwenscentrum ? X

Vertrouwde uitgevers Macro-instellingen
Vertrouwde locaties

VBA-macro’s zonder meldingen uitschakelen
Vertrouwde documenten

VBA-macro's met meldingen uitschakelen

Vertrouwde catalogi voor invoegtoepassingen VBA-macro's uitschakelen met uitzondering van macro's die digitaal zijn ondertekend

Invoegtoepassingen © [VBA-macro's inschakelen (wordt niet aanbevolen; mogelijk schadelifke code kan worden uitgevoerd)

ActiveX-instellingen

Excel 4,0-macro’s inschakelen wanneer VBA-macro’s zijn ingeschakeld
Macro-instellingen

Beveiligde weergave Macro-instellingen voor ontwikkelaars

Berichtenbalk Toegang tot het objectmodel van het VBA-project vertrouwen
Externe inhoud

Instellingen voor bestandsblokkering

Privacyopties

‘Aanmelden op basis van formulieren

e Om te zorgen dat de macro’s, die bij het openen van het bestand al bepaalde zaken regelen,
ook daadwerkelijk uitgevoerd worden, moet de map waarin u de applicaties heeft opgeslagen,
toegevoegd worden aan de vertrouwde locaties.

¢ Kiik in het vertrouwenscentrum (links) op ‘Vertrouwde locaties’.

e Zorg dat de optie ‘Vertrouwde locaties in mijn netwerk toestaan’ (onderin het scherm)
aangevinkt is en klik dan op ‘Nieuwe locatie toevoegen’.
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Vertrouwenscentrum

Vertrouwde uitgevers

Vertrouwde locaties

Vertrouwde documenten

Vertrouwde catalogi voor invoegtoepassingen
Invoegtoepassingen

ActiveX-instellingen

Macro-instellingen

Beveiligde weergave

Berichtenbalk

Vertrouwde locaties

Waarschuwing: al deze locaties worden behandeld als vertrouwde bronnen voor het openen van bestanden. Als u
een locatie wijzigt of toevoegt, controleert u of de nieuwe locatie veilig is.

Pad

Beschrijving

Gewijzigd op ~

Gebruikerslocaties

C\Program Files\Microsoft Office\root\Templ

Standaardlocatie voor Excel: toepassingssja...

Ch\Users\,
C\Program Files\Microsoft Office\root\Office
CA\Users\,
C:\Program Files\Microsoft Office\root\Office
C:\Program Files\Microsoft Office\root\Office

\AppData\Roaming\Microsoft\Ex

‘\AppData\Roaming\Microsoft\Te

Standaardlocatie voor Excel: gebruiker Opst...
Standaardlocatie voor Excel: Excel Opstarten

Standaardlocatie voor Excel: gebruikerssjabl...
Standaardlocatie voor Excel: Office Opstarten

Standaardlocatie voor Excel: invoegtoepassi...

Externe inhoud

Instellingen voor bestandsblokkering Beleidslocaties

\\Citogroep.nl\taak\Productie_SLOA\
\\localhost\c$\Citogroep\Huisstijly,

Privacyopties

Aanmelden op basis van formulieren

Pad: C\Program Files\Microsoft Office\root\Templates\
Beschrijving:  Standaardlocatie voor Excel: toepassingssjablonen
Gewijzigd op:

Submappen: Toegestaan

Nieuwe locatie toevoegen... | | Verwijderen | | Wijzigen... |

Vertrouwde locaties in mijn netwerk toestaan (niet aanbevolen)

|| Alle vertrouwde locaties uitschakelen

‘ OK | ‘ Annuleren |

e Daarna verschijnt dit scherm:

Vertrouwde locatie van Microsoft Office

Waarschuwing: deze locatie wordt behandeld als een vertrouwde bron voor het openen
van bestanden. Als u een locatie wijzigt of toevoegt, controleert u of de nieuwe locatie
veilig is.

Pad:

C\Program Files\Microsoft Office’\root\Templates,

Bladeren...
] Submappen van deze locatie worden ook vertrouwd
Beschrijving:
Gemaakt op (datum en tijd): 13-11-2023 19:16

o Wijs met ‘Bladeren’ een map aan waarin de Excelbestanden vertrouwd worden (en dus

macro’s ingeschakeld zullen zijn).
e Zet zo nodig een vinkje bij de optie voor de submappen en klik op OK.

e Sluit vervolgens Excel af. Pas bij de volgende keer dat Excel gestart wordt, is het nieuw
ingestelde beveiligingsniveau van kracht.

o Naderhand kunt u het beveiligingsniveau desgewenst weer terugzetten.
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Manier 2

Op deze pagina van Microsoft vind u hoe u in een paar stappen de macro’s in het Excelbestand kunt
inschakelen. Hieronder ziet u een (aan onze situatie aangepaste) screenshot van een deel van die
pagina (november 2023). Bij deze manier gebruikt u de verkenner eerst. Daarna opent u pas het

Excelbestand.

Fén bestand deblokkeren

In de meeste gevallen kunt u macro's deblokkeren door de eigenschappen van het bestand als volgt te
wijzigen:

1. Open Windows Verkenner en ga naar de map waarin u het bestand hebt opgeslagen.
2. Klik met de rechtermuisknop op het bestand en kies Eigenschappen in het contextmenu.,

2. Schakel onder aan het tabblad Algemeen het selectievakje Blokkering opheffen in en selecteer OK.

a Eigenschappen van Mix&meet Engels havo 2011-2023.xlsm

Algemeen  Beyeiliging Details Vorige versies

@E, |Mix8.meet Engels havo 2011-2023.xlsm
Bestandstype: Microsoft Excel-werkblad met macro's (.xlsm)
Openen met: [’ Excel Wijzigen...
Locatie: CiUsers\ivoc\Downloads

Grootte: 129 kB (132.869 bytes)

Grootte op schijft 136 kB (139.264 bytes)

Gemaakt woensdag 15 november 2023, 18:52:55

Gewijzigd: woensdag 15 november 2023, 18:52:57

Laatst Vandaag 15 november 2023, 1 minuut geleden
geopend:

Kenmerken: [ |Alleenlezen [ |Verborgen Geavanceerd...

Beveiliging:  Ditbestand is afkomstig van .
een andere computer en wordt D Blokkering opheffen
mogelijk geblokkeerd om deze
computer beter te beveiligen.

Annuleren Toepassen
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