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Handleiding Mix & Meet 
 
Voor leesvaardigheid zijn op internet veel oude examens beschikbaar om mee te oefenen. De 
teksten in deze examens zijn niet allemaal even moeilijk. Dat maakt het lastig de betekenis van 
de behaalde score te bepalen. Je kunt immers niet altijd zeggen dat je de helft goed moet 
hebben om een voldoende te krijgen. In twee makkelijke teksten moeten er relatief meer vragen 
goed beantwoord worden dan in twee moeilijkere teksten om te laten zien dat je over een 
bepaalde vaardigheid beschikt.  
 
Zelf samenstellen 
Met de excel-applicatie Mix & Meet voor Frans, Duits en Engels kun je bij een door jezelf gemaakte 

selectie van teksten een omzettingstabel maken. De omzettingstabel benadert de exameneisen. 

Wanneer je alleen maar makkelijke teksten kiest, is de N-term relatief laag. Kies je voor wat 

moeilijkere teksten dan is de N-term wat hoger.  

 

Zo werkt het 
Mix & Meet is een excel-applicatie (een excelbestand met macro’s): op je computer moet daarom 

Excel geïnstalleerd zijn. Het kan zijn dat het excelbestand zich opent in je browser; in dat geval werkt 

de tool niet. Download daarom het excelbestand eerst en open dan het bestand in de Excel desktop-

app. 

 

De macro’s moeten worden ingeschakeld om Mix & Meet te kunnen starten. Zie hiervoor de bijlage 

achterin deze handleiding.  

 

Als je Mix & Meet hebt geopend, klik je op ‘Bewerken inschakelen’ (zie afbeelding). Anders is teksten 

selecteren niet mogelijk. 

 

 
 

Verschijnt er een rode balk, dan is de macrobeveiliging voor dit excelbestand niet uitgeschakeld. In de 

bijlage is beschreven hoe je de macrobeveiliging kunt uitschakelen.  

 



© Stichting Cito Instituut voor Toetsontwikkeling Arnhem (2024) 

Pagina 2 van 6 
 

Mix & Meet opent in het werkblad waarin je teksten kunt selecteren. Onderstaand voorbeeld laat een 

gedeelte zien van de beschikbare teksten voor in dit geval Engels havo. Selecteer een tekst door op 

de regel te klikken. Door nog een keer op die regel te klikken maak je de selectie weer ongedaan. 

  
 

Met de knop ‘Toon selectie’ rechts boven in het scherm krijg je een overzicht van de teksten die zijn 

geselecteerd. Mix & Meet geeft ook aan wat het maximaal aantal te behalen scorepunten is en welke 

N-term bij de selectie van teksten hoort. In dit voorbeeld kunnen er op de geselecteerde teksten 

maximaal 16 punten gescoord worden en bedraagt de N-term 0,2. Het overzicht ziet er als volgt uit: 
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Wanneer je op de knop ‘Omzettingstabel’ (boven in het scherm) klikt, zie je met welk cijfer de scores 

volgens de norm gewaardeerd zouden worden. 

 
 
Disclaimer 
Mix & Meet wordt elk jaar na de examens aangevuld met de teksten van dat examenjaar. Enkele 

verouderde teksten worden verwijderd. De omzettingstabel voor elke selectie van teksten wordt in Mix 

& Meet berekend op basis van de moeilijkheidsgraad van elke afzonderlijke tekst. Deze 

moeilijkheidsgraad wordt aangegeven door de N-term van de tekst. 

 

De verwachte p-waarden voor de leerlingen die in Mix & Meet opgenomen zijn, worden gebaseerd op 

de op dat moment meest waarschijnlijke vaardigheidsschatting. In een stabiele tijd zullen er geen 

wijzigingen zijn over de jaren. Hebben we bij het laatste examen vaardigheidsontwikkelingen 

geconstateerd, dan voeren we deze door in Mix & Meet. In een niet-stabiele situatie zal de verwachte 

p-waarde per tekst en de bijbehorende indicatie van de moeilijkheid (makkelijk, gemiddelde 

moeilijkheid, moeilijk) dus over de jaren heen veranderen. 
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Bijlage: macrobeveiliging 

Mix & Meet is een excelbestand met macro’s. Microsoft heeft macro’s in excelbestanden uit 

veiligheidsoverwegingen standaard uitgeschakeld. Echter, Mix & Meet is dan niet te gebruiken. 

Hieronder vind je enkele manieren om de macro’s in te schakelen. 

 
Manier 1 

• Start Excel. 

• Je gaat via menu-optie Bestand naar Opties. Kies dan voor ‘Vertrouwenscentrum’ en daarna 

(rechts) voor ‘Instellingen voor het Vertrouwenscentrum’. 

 
• Kies aan de linkerkant voor ‘Macro-instellingen’ 

• Kies voor de vierde optie ‘ VBA-macro’s inschakelen’ 

 
• Om te zorgen dat de macro’s, die bij het openen van het bestand al bepaalde zaken regelen, 

ook daadwerkelijk uitgevoerd worden, moet de map waarin je de applicaties hebt opgeslagen, 
toegevoegd worden aan de vertrouwde locaties. 

• Klik in het vertrouwenscentrum aan de linkerkant op ‘Vertrouwde locaties’. 
• Zorg dat de optie ‘Vertrouwde locaties in mijn netwerk toestaan’ (onderin het scherm) 

aangevinkt is en klik dan op ‘Nieuwe locatie toevoegen’. 
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• Daarna verschijnt dit scherm: 

 
• Wijs met ‘Bladeren’ een map aan waarin de excelbestanden vertrouwd worden (en dus 

macro’s ingeschakeld zullen zijn). 

• Zet zo nodig een vinkje bij de optie voor de submappen en klik op OK. 

• Sluit vervolgens Excel af. Pas bij de volgende keer dat Excel gestart wordt, is het nieuw 

ingestelde beveiligingsniveau van kracht. 

• Naderhand kun je het beveiligingsniveau desgewenst weer terugzetten. 
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Manier 2 
Op deze pagina van Microsoft vind je hoe je in een paar stappen de macro’s in het excelbestand kunt 

inschakelen. Hieronder zie je een (aan onze situatie aangepaste) screenshot van een deel van die 

pagina (november 2023). Bij deze manier gebruik je de verkenner eerst. Daarná open je pas het 

excelbestand. 

 

 

  

https://support.microsoft.com/nl-nl/topic/een-potentieel-gevaarlijke-macro-is-geblokkeerd-0952faa0-37e7-4316-b61d-5b5ed6024216

